
SHK-Innung Nürnberg/Fürth Organigramm/Aufgabenverteilung

 - Geschäftsstelle

Geschäftsführung
Andreas Henninger

Presse-und Öffentlichkeitsarbeit
Rundschreiben
Pressekontakte

Sponsoren

Werkstatt/Lager

Personal
Einstellungen

Gehaltsabrechnungen

Ausbildung

Finanzen

Buchhaltung
Eingangsrechnungen

Mahnwesen

Grundsatzfragen

Seminarorganisation

Vollzug der VS-Beschlüsse

Mitgliederversammlung

Vertretung Intern/Extern

EDV
Fa. Arnold

Mitgliederverwaltung
Ute Geistanger

Stammdaten-
pflege

Beratung
Lehrlingswesen: Gei

Betriebswirtschaft: He
Tarifrecht: He

Technik: FBL - FV

Beitragswesen

Lehrlingswesen
Ute Geistanger

Zwischenprüfung

Gesellenprüfung

Stammdaten

pflege

Rechnungen

Veranstaltungen/
Seminare

Ute Geistanger 
(Q-Semiare)/
Nadine Murr

(Tagesseminare)

Planung

Vorbereitung / Catering

Betreuung während der 
Veranstaltung

Allgemeine Verwaltung
Nadine Murr

Telefonzentrale

Empfang

Posteingang-/
ausgang

Notdienst

Gebkarten

Allg.Schriftverkehr

Kurswesen

Manfred Krieglstein

ÜLU-Kurse

Seminare

Ausarbeitung neuer 
Kurse/Seminar

Einladung 

Rechnungsstellung

Assitenz
N.N.


